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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта: ksp@kalinin-adm.ru
ПОСТАНОВЛЕНИЕ   № 1
г. Тверь                                                                                                        « 25 »  февраля  2013г.

«Об утверждении Регламента

Контрольно-счетной палаты

Муниципального образования

Тверской области
«Калининский район»»

                   На основании Федерального закона от 07.02.2011 N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", Положения о Контрольно-счетной палате  Муниципального  образования Тверской области  «Калининский район», утвержденного Решением Собрания депутатов от 12.02.2013г. № 33,  постановляю:
1. Утвердить «Регламент Контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район»  (далее Регламент) (Приложение к настоящему Постановлению).
2. Должностным лицам контрольно-счетной палаты муниципального образования Тверской области «Калининский район» неукоснительно следовать Регламенту в процессе выполнения своих функций и осуществления полномочий.
3. Контроль   за   исполнением   Постановления оставляю за собой.

4. Ознакомиться под роспись с настоящим Постановлением вышеуказанным лицам.

Председатель 

Контрольно-счетной палаты                                                                        Т.М. Яковлева

Приложение
К  Постановлению контрольно-счетной палаты

Муниципального образования 

Тверской области «Калининский район»

от « 25 » февраля 2013г.   №  1  

РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

«КАЛИНИНСКОЙ РАЙОН»

С О Д Е Р Ж А Н И Е

РАЗДЕЛ 1.

ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ, ПРОВЕДЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ, ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ ПО ИХ РЕЗУЛЬТАТАМ

Подраздел 1.1. 

Порядок подготовки к проведению КМ

Статья 1.1.1. Перечень лиц, наделенных правом проведения КМ 

Статья 1.1.2. Основания для проведения  КМ 

Статья 1.1.3. Порядок подготовки и принятия решений о программе проведения КМ

Статья 1.1.4. Сроки проведения и состав участников КМ

Статья 1.1.5. Порядок привлечения специалистов и независимых экспертов к участию в проводимых КСП мероприятия

Статья 1.1.6. Уведомление руководителя проверяемого органа или организации о проведении КМ

Статья 1.1.7. Порядок направления запросов для осуществления контрольных функций

Подраздел 1.2. 

Порядок проведения и оформления результатов  КМ

Статья 1.2.1. Порядок проведения КМ

Статья 1.2.2.  Оформление актов при проведении КМ

Статья 1.2.3. Ознакомление ответственных должностных лиц проверяемых организаций с актами по результатам проведенных КМ

Статья 1.2.4. Действия должностных лиц контрольно-счетной палаты в случае

отказа в допуске к необходимым объектам,  материалам и документам

Статья 1.2.5. Оформление отчетов о результатах проведенных КМ

Статья 1.2.6. Порядок проведения аудита эффективности

Статья 1.2.7. Порядок проведения тематических проверок

Подраздел 1.3. 

Порядок подготовки и принятия решений по результатам КМ 

Статья  1.3.1. Направление отчетов по итогам проведения КМ

Статья 1.3.2. Документы, оформляемые по итогам  КМ

Статья 1.3.3. Порядок подготовки, принятия и направления представлений, предписаний КСП

Статья 1.3.4. Организация контроля за исполнением представлений и предписаний КСП

Статья 1.3.5. Порядок взаимодействия КСП правоохранительными органами

Статья 1.3.6. Порядок хранения информации по итогам КМ

Подраздел 1.4. 

Порядок работы по анализу итогов КМ

Статья 1.4.1. Порядок работы по систематическому анализу итогов проводимых мероприятий, обобщению и исследованию причин и последствий выявленных отклонений и нарушений в процессе формирования доходов и расходования средств местного бюджета; порядок разработки на этой основе и представления на рассмотрение Собрания депутатов  предложений по устранению нарушений, совершенствованию бюджетного процесса, порядка управления и распоряжения муниципальным имуществом

РАЗДЕЛ 2. 

ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ  МЕРОПРИЯТИЙ

Статья 2.1. Порядок проведения экспертизы проектов нормативных правовых актов

Статья 2.2. Порядок составления контрольно-счетной палатой заключений по результатам экспертизы проектов нормативных правовых актов

Статья 2.3. Порядок исполнения контрольно-счетной палатой поручений Собрания депутатов и  Главы района

РАЗДЕЛ 3. 

ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

Статья 3.1. Гласность в работе контрольно-счетной палаты

Статья 3.2. Подготовка информационного отчета по результатам КМ

Статья 3.3. Подготовка отчета  контрольно-счетной палаты о выполнении плана работы за прошедший год

ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение № 1 

Распоряжение председателя контрольно-счетной палаты муниципального образования Тверской области «Калининский район» о проведении контрольного мероприятия

Приложение № 2 

Удостоверение на право проведения контрольного мероприятия

Приложение № 3 

Программы проведения контрольного мероприятия

Приложение № 4 

Уведомление о проведении контрольного мероприятия

Приложение № 5 

Акт по факту непредставления (представления не в полном объеме) информации по запросу контрольно-счетной палаты муниципального образования Тверской области «Калининский район»

Приложение № 6 

Акт по фактам выявленных нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий

Приложение № 7 

Форма уведомления председателя контрольно-счетной палаты муниципального образования Тверской области «Калининский район»  об опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, и изъятии документов и материалов

Приложение № 8 

Акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов

Приложение № 9 

Акт изъятия документов и материалов

Приложение № 10 

Акт по факту  создания препятствий в  проведении контрольного мероприятия

Приложение № 11 

Представление контрольно-счетной палаты муниципального образования Тверской области «Калининский район» по результатам контрольного мероприятия

Приложение № 12 

Предписание  по факту выявления в ходе проведения контрольного мероприятия нарушений, наносящих государству (району) прямой непосредственный ущерб и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения

Приложение № 13 

Предписание по факту неисполнения представления контрольно-счетной палаты муниципального образования Тверской области «Калининский район»  или неисполнения его в установленный срок

Приложения № 14 

Предписание по факту создания препятствий в проведении контрольного мероприятия

Приложение № 15 

Форма письма в правоохранительные органы

Приложение № 16 

Заключение на проект решения Собрания депутатов

Приложение № 17 

Форма сопроводительного письма о размещении информационного отчета по результатам контрольного мероприятия в телекоммуникационной сети «Интернет»

Приложение № 18 

Образец оформления сопроводительного письма о размещении информационного отчета по результатам контрольного мероприятия в средствах массовой информации 
Приложение № 19

АКТ (Справка) по контрольному мероприятию

Приложение № 20

Отчет по результатам проверки по контрольному мероприятию.
РАЗДЕЛ 1.

ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ, ПРОВЕДЕНИЯ И

ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ,

ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ ПО ИХ РЕЗУЛЬТАТАМ

Подраздел 1.1. Порядок подготовки к проведению мероприятий контрольно-счетной палаты.

Статья 1.1.1. К лицам, наделенным правом проведения контрольных мероприятий, относятся  председатель КСП, заместитель председателя КСП  и инспекторы КСП.

Статья 1.1.2. Контрольные мероприятия (далее  - мероприятия) проводятся  КСП в соответствии с утвержденным в установленном порядке годовым планом работы.  Проведение  контрольного  мероприятия оформляется соответствующим распоряжением. Распоряжение о проведении мероприятия издаётся председателем КСП.

В распоряжении о проведении мероприятия указываются:

- соответствующий пункт плана работы КСП или реквизиты решения Собрания депутатов, содержащего поручение контрольно-счетной палате, или реквизиты постановления Главы района с запросом о проведении мероприятия;

- полное наименование мероприятия;

- срок его проведения;

- перечень объектов  контрольного мероприятия;

- персональный состав сотрудников, осуществляющих проведение контрольного мероприятия.

Образец оформления распоряжения приведен в  Приложении № 1.

       Документом, дающим должностным лицам КСП, а также привлеченным к контрольно-ревизионной и экспертно-аналитической деятельности КСП специалистам сторонних организаций разрешение на осуществление контрольных действий и мероприятий, является удостоверение установленного образца на право проведения контрольного мероприятия.

       Удостоверение на право проведения мероприятия подписывается председателем КСП или заместителем председателя КСП в двух экземплярах, из которых один хранится в делах КСП, второй экземпляр вручается руководителю проверяемой организации в день начала проведения контрольного мероприятия. Образец оформления удостоверения приведен в  Приложении №2.

Статья 1.1.3. Обязательным условием проведения мероприятия является наличие утвержденной программы. Составлению программы контрольного мероприятия предшествует изучение необходимых законодательных и иных нормативных правовых актов, отчетных и статистических данных, иных  имеющихся материалов, содержащих информацию, касающуюся тематики контрольного

мероприятия, а также характеризующих финансово-хозяйственную деятельность подлежащих проверке и обследованию объектов.

      При составлении программы могут проводиться пред проверочные мероприятия, в том числе направляться запросы для определения вопросов контрольного мероприятия.

Программа мероприятия должна содержать:

- основание для проведения мероприятия;

- цель и предмет проводимого мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;

- краткие сведения о предмете проверки;

- вопросы, охватывающие содержание мероприятия;

- перечень проверяемых объектов;
- сроки проведения мероприятия;

- персональный состав исполнителей контрольного мероприятия с указанием руководителя контрольного мероприятия.

      Программы мероприятий, проводимых КСП, утверждаются председателем КСП. Образец оформления программы приведен в Приложении № 3.

      Утвержденная программа может быть дополнена или сокращена в процессе проведения мероприятия с обязательным указанием в отчете о результатах мероприятия на корректировку программы. 

Статья 1.1.4. Сроки проведения и состав участников контрольного мероприятия определяются с учѐтом объема предстоящих работ, необходимых и достаточных для достижения целей и решения задач контрольного мероприятия, вытекающих из основания для его проведения, а также особенностей деятельности проверяемых объектов.

Период проведения контрольного мероприятия, направление на ознакомление и подписание акта по результатам проверки, рассмотрение возражений (в случае их получения) и подготовка ответа на них по поручению председателя  КСП, а также оформление отчѐта составляет не более 3-х месяцев.

В силу значительного объема контрольного мероприятия период его проведения может быть установлен более 3-х месяцев при утверждении председателем контрольно-счѐтной палаты программы контрольного мероприятия. Срок проведения контрольного мероприятия в форме аудита

эффективности составляет не менее 6 месяцев.

При необходимости, в силу объективных обстоятельств, приводящих к увеличению запланированного срока проведения контрольного мероприятия, а так же значительного количества проверяемых объектов, период проведения контрольного мероприятия может быть продлѐн председателем КСП по согласованию с Главой района на период не более 60 дней.

Началом проведения контрольного мероприятия является дата, указанная в удостоверении на право проведения контрольного мероприятия, а окончанием  – дата  утверждения  отчета по результатам  контрольного мероприятия председателем КСП.

Статья 1.1.5.  К контрольным  мероприятиям, проводимым  контрольно-счетной палатой, могут привлекаться специалисты иных организаций и независимые эксперты.

       Участие привлеченных специалистов в проведении мероприятий и иных работах оформляется распоряжением председателя КСП. На основании изданного распоряжения  привлеченным специалистам выдается удостоверение на право проведения мероприятия в порядке.

      Привлечение  организаций и отдельных специалистов на договорной основе согласовывается председателем КСП с Главой района. Оплата указанных работ осуществляется на основе договоров возмездного оказания услуг или муниципальных контрактов. Договор возмездного оказания услуг или  муниципальный  контракт заключается между Контрольно-счетной палатой муниципального образования "Калининский район" (заказчиком) и исполнителем. Календарный план, в котором определяются содержание и сроки

выполнения работ, является неотъемлемой частью договора возмездного оказания услуг или муниципального контракта. Сумма оплаты по договору возмездного оказания услуг или муниципальному контракту рассчитывается в зависимости от сложности и объема выполняемой работы применительно к должностным окладам сотрудников аппарата  контрольно-счетной палаты, но не выше среднемесячной оплаты труда инспектора. Завершенные работы оформляются актом приемки работ, который является основанием для расчета с исполнителем за выполненную работу.

Статья 1.1.6. Руководителю проверяемого  органа или организации направляется уведомление о проведении контрольного мероприятия. Образец оформления уведомления приведен в Приложении № 4.

Уведомление должно содержать:

1) основание для проведения контрольного мероприятия;

2) полное наименование контрольного мероприятия;

3) персональный состав  рабочей группы, проводящей контрольное мероприятие, с указанием руководителя;

4) дата начала и окончания проведения контрольного мероприятия;

5) указание о необходимости организационного и материально-технического обеспечения для организации работы на проверяемом объекте.

Уведомление подписывается председателем КСП и направляется в адрес руководителя проверяемой организации не позднее, чем за 7 календарных дней  до установленной даты начала контрольного мероприятия по почте, заказным письмом с уведомлением, или вручено нарочным руководителю проверяемой организации должностным лицом, проводящим контрольное мероприятие, не позднее дня начала проверки.

Статья 1.1.7. Органы местного самоуправления Калининского района, муниципальные и иные органы, учреждения, организации, в отношении которых КСП вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица, а также территориальные органы федеральных органов исполнительной власти и их структурные подразделения в течение 14 дней со дня поступления соответствующего запроса, обязаны представлять в КСП информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

       Запросы направляются в рамках проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия за подписью председателя КСП, заместителя председателя КСП ответственного за проведение данного мероприятия.

      Объем и содержание запрашиваемой информации определяется планами работы  КСП  и программами по конкретным контрольным мероприятиям.

      Запрашиваемая информация должна быть предоставлена официально и сопровождаться ссылкой на  источник  еѐ получения  (официальная публикация, входящий номер сопроводительного письма, данные бухгалтерского учета и др.). Материалы, полученные из неофициальных источников, использованию не подлежат.

      При подготовке к проведению контрольного мероприятия  следует ознакомиться с деятельностью объектов контроля путем сбора и анализа информации о:

1) нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность объектов контроля;

2) целях и задачах деятельности объектов контроля, их организационно-правовой форме, организационной структуре, ведомственной подчиненности,

системах контроля деятельности;

3) финансово-экономических показателях и нефинансовых результатах деятельности;

4) результатах предыдущих  контрольных мероприятий КСП.

      Формирование и рассылка запросов может осуществляться с момента утверждения плана работы  КСП на текущий год или по решению  председателя КСП. Руководитель контрольного мероприятия  должен обеспечить сбор и полноту информации, необходимой для проведения контрольного мероприятия.

       Запрос должен содержать ссылку на соответствующий пункт плана работы  КСП, наименование контрольного мероприятия, перечень запрашиваемых документов и иной информации, сроки их представления.

       Недопустимо отправление запроса по  информации, имеющейся в  КСП, либо информации, по которой КСП получен обоснованный отказ в предоставлении. Запросы и ответы хранятся совместно с другими материалами проверки.

      В запросе указывается информация о  возможности привлечения руководителя организации к административной ответственности  с  соответствии с законом Тверской области от 14.07.2003 № 46-ЗО «Об административных правонарушениях», за непредставление или несвоевременное представление в контрольно-счѐтную палату сведений (информации), необходимых для выполнения задач и функций контрольно-счѐтной палаты, а равно представление таких сведений (информации) не в полном объеме или искаженном виде.

       Запрашиваемые документы и материалы должны быть подписаны уполномоченным лицом и надлежащим образом заверены.

       В случае представления недостоверной информации, непредставления информации или представления ее в неполном объеме  в ходе проведения контрольного мероприятия составляется Акт по факту непредставления сведений по запросу контрольно-счетной палаты  района. Образец оформления акта приведен в Приложении № 5.  Акт не позднее следующего рабочего дня с момента составления представляется председателю КСП, который принимает решение о необходимости применения мер по исполнению требований КСП.

Подраздел 1.2. 

Порядок проведения и оформления результатов контрольных мероприятий

Статья 1.2.1. Должностные лица КСП проводят контрольные мероприятия в составе  группы, состоящей  не менее двух человек. Контрольное мероприятия проводится при наличии следующих документов:

1) распоряжения о проведении контрольного мероприятия;

2) удостоверения на право проведения контрольного мероприятия;

3) служебного удостоверения;

4) программы контрольного мероприятия.

       Перед началом контрольного мероприятия проверяющие знакомятся с режимом работы объекта, порядком закрытия служебных помещений, согласовывают на месте организацию работы, сообщают руководству КСП адрес места размещения и контактный телефон.

        Руководитель контрольного мероприятия, обеспечивает согласование с руководителем проверяемого объекта следующих вопросов:

1) создание необходимых условий для сотрудников КСП, проводящих проверку, в том числе путем предоставления им необходимых помещений, средств связи, обеспечения технического обслуживания;

2) режим работы сотрудников КСП с учетом сроков проведения контрольного мероприятия; 

3) определение конкретных должностных лиц проверяемого объекта, ответственных за оперативную связь с сотрудниками КСП и обеспечение необходимыми для целей проверки документами и материалами.

     Исполнители контрольного мероприятия самостоятельно определяют необходимость и возможность применения контрольных действий, приемов и способов получения информации, аналитических процедур, сбора требуемых сведений и доказательств. При этом они должны исходить из необходимости

обеспечения качественного проведения  контрольного мероприятия, своевременной подготовки акта по результатам контрольного мероприятия.

     В ходе проведения контрольных мероприятий могут использоваться видео- и аудиозапись, кино- и фотосъемка, а также другие технические средства.

      При проведении контрольного мероприятия должностные лица КСП не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемого объекта, предавать гласности свои выводы до завершения контрольного мероприятия

и оформления его результатов в соответствии с Положением о контрольно-

счетной палате района.

Статья 1.2.2.   В случае выявления на проверяемых объектах и (или) в представленных документах нарушений законодательства, а также фактов нецелевого и (или) неэффективного использования  средств местного бюджета и иных  муниципальных ресурсов  должностные лица КСП, осуществляющие мероприятия, оформляют акты по выявленным фактам нарушений. Акт может оформляться по контрольному мероприятию в целом или по одному конкретному факту.

Если акт оформляется по контрольному мероприятию в целом, то в акте должны быть указаны:

- все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет (что именно проверяется:  обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо  конкретного нормативного правового акта и др.), объекты  контрольного мероприятия;

- перечень изученных документов;

- перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;

- перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования работе;

- перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого органа  местного самоуправления, муниципального органа, организации (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены), а также фактов нецелевого (незаконного) и (или) неэффективного использования финансовых и иных муниципальных ресурсов, как правило, с указанием оценки ущерба для местного бюджета и муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

- доказательства по каждому вскрытому факту нарушения законодательства или неэффективного использования  муниципальных финансовых средств и иных  муниципальных ресурсов, полученные в ходе проверки и содержащие обоснование наличия выявленных нарушений законодательства и недостатков в деятельности проверяемого органа, организации.

Если акт оформляется по одному конкретному факту, то в акте указываются:

- исходные данные мероприятия по данному объекту: основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного нормативного правового акта и др.);

- перечень изученных документов;

- перечень изученных объектов, данные которых сопоставлялись с данными документов;

- вскрытый факт нарушения законодательства в деятельности проверяемого органа местного самоуправления, муниципального органа, организации  (с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены) с возможным указанием оценки ущерба для  местного бюджета и  муниципальной собственности при наличии такового, а  также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения.

     В случае, если выявленные нарушения содержат признаки состава преступления и если необходимо принять срочные меры для пресечения противоправных действий,  исполнитель контрольного мероприятия незамедлительно оформляет акт по конкретному факту выявленных нарушений, информирует  председателя КСП, требует письменных объяснений от должностных лиц соответствующей организации, а также незамедлительного принятия мер по пресечению противоправных действий.

При изложении в акте фактов выявленных нарушений должна

обеспечиваться объективность и точность описания их сущности со ссылкой

на подлинные документы, подтверждающие достоверность записей в акте.

Образец оформления акта по фактам выявленных на  объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, приведен в Приложении № 6.

      Указанный акт оформляется в двух экземплярах, один из которых передается под расписку руководителю проверяемого объекта с требованием предоставить письменные  объяснения по выявленным нарушениям  и принять необходимые меры по пресечению противоправных действий.

     В случаях отказа должностных лиц объекта контрольного мероприятия от  дачи  письменного объяснения по выявленным нарушениям  или от получения экземпляра указанного акта в нем делаются соответствующие записи.

     В случае, если руководитель проверяемого объекта отказывается от принятия мер по устранению выявленных нарушений, руководитель группы

инспекторов  обязан незамедлительно доложить о происшедшем председателю контрольно-счетной палаты и  направить данный акт.

     Руководитель контрольного мероприятия должен принять необходимые меры по устранению выявленных нарушений и пресечению противоправных

действий в соответствии с действующим законодательством. При необходимости подготавливается предписание контрольно-счетной палаты.

    При необходимости пресечения противоправных действий в случае обнаружения в ходе контрольного мероприятия подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений должностные лица КСП  имеют право опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и  архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов.

Должностные лица КСП обязаны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить об этом председателя КСП по форме согласно Приложению № 7 в

письменной форме, по электронной почте, факсимильной связью с приложением копий актов опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов. Акт составляется в двух экземплярах, один представляется под расписку руководителю или иному должностному лицу проверяемого объекта.

Образец  оформления акта по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов на проверяемом объекте приведен в Приложении № 8.

     Акт  изъятия документов  составляется в двух экземплярах и представляется для ознакомления под расписку  руководителю или иному должностному лицу проверяемого объекта. Решение об изъятии документов принимает руководитель контрольного мероприятия. Изъятие документов осуществляется

по возможности в присутствии лиц, у которых они изымаются, при этом в делах проверяемого объекта оставляется экземпляр акта изъятия и копии или

опись изъятых документов. Не подлежат изъятию документы, не имеющие отношения к предмету контрольного мероприятия. Образец оформления акта изъятия документов  и материалов  на проверяемом объекте приведен в Приложении № 9.

      В случае, если при проведении мероприятия нарушений не выявлено, по  его результатам оформляется акт. При этом в акте делается запись:  "Нарушений не выявлено". Акты подписывают проводившие мероприятие должностные лица КСП.

Статья 1.2.3.  Акты, составленные при проведении контрольных мероприятий, с сопроводительным письмом за подписью председателя КСП представляются проверяющими для ознакомления под роспись руководителю и главному бухгалтеру проверяемого органа или организации.

      В сопроводительном письме указывается срок возврата подписанного акта, а также право предоставления письменных замечаний или пояснений по результатам контрольного мероприятия с приложением копий документов, подтверждающих их обоснованность.

     Замечания и пояснения руководителей проверяемых органов и организаций, представленные в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения акта, прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью.

     В случае поступления от ответственных должностных лиц проверяемого объекта письменных замечаний  должностное лицо КСП, осуществляющее контрольное мероприятие, в течение пяти рабочих дней с даты поступления замечаний в  КСП готовит заключение на представленные замечания.

     Письменные замечания ответственных должностных лиц проверяемого объекта и заключение КСП на представленные замечания прилагаются к акту

и включаются в материалы контрольного мероприятия.

      При отказе руководителя проверяемого органа или организации от подписания акта об ознакомлении на последней странице акта производится запись: «от подписи отказался» с указанием должности, фамилии и инициалов руководителя объекта, заверенная подписью должностного  лица КСП. При этом указывается дата и обстоятельства получения отказа либо период, в течение которого не получен ответ руководителя проверяемого органа или организации.

         Отказ руководителя проверенного объекта от подписи в ознакомлении с актом проверки квалифицируются следующих случаях:

1) если акт, направленный с сопроводительным письмом в адрес проверенного объекта в указанные сроки, с учетом сроков пересылки (доставки), не возвращен в контрольно-счѐтную палату, и в эти же сроки отсутствует ответ руководителя проверенного объекта о причинах задержки его возврата;

2) если акт возвращѐн в контрольно-счетную палату без подписи;

3) если руководитель при непосредственном контакте заявил об отказе от подписи об ознакомлении с актом или справкой. 

        Отказ от подписи руководителя проверенного объекта отражается в отчете по результатам контрольного мероприятия.

       Не допускается представление для ознакомления ответственным должностным лицам проектов актов, не подписанных должностными       лицами КСП.

       Внесение в подписанные  должностными лицами КСП акты каких-либо изменений (на основании замечаний ответственных должностных лиц, вновь представляемых ими материалов и пр.) не допускается.

Статья 1.2.4.  В случае отказа должностных лиц объекта контрольного мероприятия:

- в допуске должностных лиц КСП,  предъявивших удостоверение и распоряжение о проведении  контрольного  мероприятия, на проверяемый объект;

- в  предоставлении или задержки с предоставлением необходимой информации;

- в создании нормальных условий для работы должностных лиц КСП;

- иного воспрепятствования  проведению контрольного мероприятия (создание конфликтной ситуации, спровоцированной проверяемой стороной, прямых угроз и действий со стороны проверяемых и пр.) должностные лица КСП  обязаны незамедлительно оформить акт  по фактам создания препятствий  должностным лицам КСП в проведении контрольного мероприятия.  В акте указывается дата, время, место, данные сотрудника, допустившего противоправные действия, и иная необходимая информация.

          При необходимости, требования должностных лиц КСП предварительно

оформляются письменно и передаются руководителю или иному должностному лицу проверяемой организации.  Образец оформления акта приведен в Приложении № 10.

          Должностные лица КСП должны принять необходимые меры в соответствии с действующим законодательством в отношении лиц, допускающих или допустивших противоправные действия, о принимаемых

по указанным фактам мерах незамедлительно  проинформировать председателя КСП (в случае его отсутствия – заместителя председателя КСП).

          При необходимости подготавливается предписание контрольно-счетной

палаты по фактам создания на объекте  препятствий в проведении контрольного мероприятия в  соответствии со статьей 1.3.3.

         В случае создания конфликтной ситуации, спровоцированной проверяемой стороной, проверка может быть прекращена после предварительного уведомления о случившемся председателя или заместителя председателя КСП. 

        В случае прямых угроз и действий со стороны проверяемых, работа прекращается немедленно, ставятся в известность председатель или заместитель председателя КСП и (или) принимаются меры по доведению указанных фактов до правоохранительных органов.

Статья 1.2.5. По результатам мероприятия в целом оформляется отчет о результатах мероприятия за подписью лиц, проводивших контрольное мероприятие, в котором содержатся:

- все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет (что именно проверяется: обеспечение своевременности выделения средств или их целевое использование по конкретной программе, или эффективность использования средств, или выполнение требований какого-либо конкретного нормативного правового акта и др.), объекты проверки;

- перечень изученных документов;

- перечень  проверенных объектов;

- перечень неполученных документов из числа затребованных с указанием причин и номеров актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов препятствования в работе;

- перечень оформленных актов;

- перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемого органа  местного самоуправления, муниципального органа, организации (со ссылкой на номера актов и с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых

нарушены) с обязательным указанием оценки ущерба для местного бюджета,

муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

- перечень фактов нецелевого и (или) неэффективного использования финансовых и иных муниципальных  ресурсов (со ссылками на оформленные

акты) с обязательным указанием оценки ущерба для  местного бюджета, муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

- перечень выявленных недостатков в управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

- перечень выявленных недостатков правового регулирования в сфере, соответствующей предмету мероприятия;

- предложения по взысканию средств с юридических лиц;

- предложения по санкциям (не уголовным) в отношении должностных лиц, допустивших нарушения;

- предложения об изменениях в  правовом регулировании в сфере, соответствующей предмету мероприятия;

- перечень предлагаемых представлений и предписаний по результатам мероприятия;

- информация о направлении материалов в правоохранительные органы при наличии признаков состава преступления.

          В отчете также должны содержаться указание на ознакомление под расписку руководителей проверяемых органов власти, организаций с актами, а также на наличие письменных замечаний и возражений либо сведения об отказе от подписи со ссылкой на соответствующие записи в актах по фактам нарушений,  вскрытых в ходе мероприятия.  

          При наличии замечаний проверяемого объекта в отчете указывается на согласие либо несогласие КСП с этими замечаниями.

           В приложении к отчету о результатах мероприятия указывается перечень всех документов (актов, справок и др.), содержащих исходную информацию, подтверждающую достоверность данных о результатах мероприятия.

          Датой окончания мероприятия считается дата  утверждения  отчета  по результатам контрольного мероприятия председателем КСП.

          На титульном листе отчета в правом верхнем углу располагается гриф «Утверждаю» с подписью председателя КСП и датой.       

          Итоговая часть отчета должна содержать указание на количество листов приложений.

          Отчет о результатах контрольного мероприятия по своему содержанию должен быть кратким, точным, объективным и ясным.

Образец оформления акта (справки) приведен в Приложении № 19.

Образец оформления отчета приведен в Приложении № 20.

Подраздел 1.3. 

Порядок подготовки и принятия решений по результатам контрольных мероприятий

Статья 1.3.1. Отчет о результатах  контрольного  мероприятия направляется

председателем КСП в Собрание депутатов и Главе района в срок не позднее 14 календарных дней после окончания мероприятия.

Статья 1.3.2. В зависимости от содержания результатов контрольного мероприятия наряду с отчетом, по необходимости, подготавливаются следующие документы:

- представление контрольно-счетной палаты;

- предписание контрольно-счетной палаты;

- письмо контрольно-счетной палаты  о передаче материалов контрольного мероприятия в правоохранительные органы.

Статья 1.3.3.   По результатам проведения контрольных мероприятий контрольно-счетная палата вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения Калининскому району ущерба или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

       Проекты представлений  КСП по результатам проведенных  контрольных мероприятий  подготавливают  должностные лица КСП, осуществляющие непосредственное руководство проведением данного мероприятия.

     Представления  КСП направляются руководителям организаций, являющихся объектами контроля  КСП, а также руководителям органов местного самоуправления Калининского района и муниципальных органов, в компетенции которых находится решение вопросов, затрагиваемых в представлениях.   В представлении КСП отражаются:

- нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции лица, организации или органа власти, которому направляется представление;

- предложения об устранении выявленных нарушений, взыскании средств местного бюджета, использованных не по целевому назначению, штрафных санкциях и привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении;

- сроки принятия мер по устранению нарушений и представления ответа по результатам рассмотрения представления.

       Представления КСП подписываются председателем КСП или, в случае его отсутствия, заместителем председателя. 
Образец оформления представления приведен в Приложении № 11.

      Представления  контрольно-счетной палаты по результатам контрольных  мероприятий должны быть направлены  не позднее  14 календарных дней со дня окончания контрольного мероприятия. Представление оформляется в 2-х экземплярах и направляется нарочным с распиской в его получении или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

     Органы местного самоуправления и муниципальные органы, а также организации в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить КСП о принятых по результатам рассмотрения представления мерах.

По получению информации о принятых мерах на представление по результатам контрольного мероприятия и выполнении предложений КСП, контрольное мероприятие признается завершѐнным. Копия представления и копия ответа с результатами рассмотрения представления направляются председателем КСП в Собрание депутатов в течение 3-х рабочих дней после его получения.

        При выявлении на проверяемых объектах нарушений в хозяйственной, финансовой, коммерческой и иной деятельности, наносящих государству (району) непосредственный ущерб и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения и предупреждения, а также в случаях умышленного или систематического несоблюдения порядка и сроков рассмотрения представлений КСП, создания препятствий для проведения контрольных мероприятий, должностное лицо  КСП, ответственное за проведение контрольного мероприятия, готовит проект обязательного для исполнения предписания.
           Предписание  подписываются председателем КСП или в случае его отсутствия заместителем председателя. Образцы оформления предписаний приведены в Приложениях № 12 - № 14. В предписании КСП отражаются:

- нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции  должностного лица, организации или органа власти, которому направляется предписание;

- требования по устранению выявленных нарушений, взысканию средств местного бюджета, использованных не по целевому назначению, штрафным санкциям и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении;

- сроки исполнения предписания.

Предписание оформляется в 2-х экземплярах и направляется нарочным с распиской в получении или по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Статья 1.3.4.  Непосредственный контроль за исполнением представлений, предписаний  КСП, а также за рассмотрением представлений КСП и реализацией содержащихся в них предложений осуществляют  должностные лица КСП,  ответственные за проведение мероприятий, по результатам которых были направлены соответствующие представления и предписания. Контроль за исполнением представлений, предписаний заключается в мониторинге выполнения требований КСП, в том числе: сроков, полноты и качества выполнения требований.

      При получении информации от проверенного объекта, органа, в отношении которого было вынесено представление, предписание, о принятых мерах по устранению выявленных нарушений,  руководитель мероприятия оценивает полноту принятых мер. В случае нарушения срока рассмотрения, неисполнения

или ненадлежащего исполнения представления, предписания, установленных  в нем, руководитель мероприятия готовит предложение о применении мер ответственности в отношении должностных лиц проверенных организаций и

органов, не выполнивших требования КСП.

Статья 1.3.5.  В случае, если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств местного бюджета, в которых усматриваются признаки преступления или  коррупционного правонарушения, КСП незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы. О выявлении фактов незаконного использования средств местного бюджета, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, председатель КСП незамедлительно ставит в известность Главу района.

    Письмо КСП в  правоохранительные органы должно содержать:

- обобщенный вывод по результатам контрольного мероприятия о неправомерных действиях (бездействии) должностных органов местного самоуправления, муниципальных органов и организаций (при наличии доводов о допущенных ими конкретных нарушениях законодательства РФ);

- конкретные факты  выявленных нарушений законодательства РФ, в том числе связанные с незаконным (нецелевым) использованием средств местного бюджета со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых нарушены, с указанием актов по результатам контрольного мероприятия на объектах, в которых данные нарушения зафиксированы;

- сведения о размере причиненного ущерба (при наличии);

- информацию о наличии объяснений и замечаний ответственных должностных лиц объектов контрольного мероприятия (при их наличии) по существу каждого факта выявленных нарушений, зафиксированных в актах по результатам контрольного мероприятия, и заключения по ним КСП;

- перечень представлений, предписаний, направленных в адрес органов власти, объектов контрольного мероприятия, или иных принятых мерах.

Образец оформления  письма КСП в правоохранительные органы приведен в Приложении № 15. К письму КСП в правоохранительные органы

прилагаются копии отчета о результатах контрольного мероприятия, актов по

результатам контрольного мероприятия на объектах с обязательным приложением копий первичных документов, подтверждающих факты выявленных   нарушений, письменных объяснений и замечаний должностных

лиц объекта контрольного мероприятия по акту (актам) проверки и заключения по ним КСП, а также другие необходимые материалы.

Статья 1.3.6. Все документы и  рабочие  материалы по результатам контрольных мероприятий подлежат учету и хранению в соответствии с Инструкциями по ведению делопроизводства в КСП. Все материалы, связанные с контрольным мероприятием, подлежат хранению у руководителя мероприятия в течение срока контроля. Оригиналы всех материалов, связанных с контрольными мероприятиями, формируются в дело и по истечению срока контроля сдаются на архивное хранение.

Подраздел 1.4. 

Порядок работы по анализу итогов мероприятий контрольно-счетной палаты

Статья 1.4.1.    Работа по систематическому анализу итогов проводимых мероприятий, обобщению и исследованию причин и последствий выявленных отклонений и нарушений в процессе формирования доходов и расходования средств  местного бюджета, разработка на этой основе и представление на рассмотрение Собрания депутатов предложений по устранению нарушений, совершенствованию бюджетного процесса, порядка  управления и распоряжения муниципальным имуществом строится в рамках общей контрольной и экспертно-аналитической деятельности  КСП, в форме:

а) выработки предложений по результатам конкретных мероприятий и их представления в отчетах о результатах этих мероприятий;

б) выработки предложений по результатам оперативного контроля и их представления в отчетах о результатах оперативного контроля;

в) выработки обобщенных предложений, формулируемых в годовом отчете КСП;

г) подготовки проектов муниципальных правовых актов.

       Подготовленные предложения вносятся членами КСП на рассмотрение председателя КСП и после их утверждения направляются в Собрание депутатов и главе района.

РАЗДЕЛ 2. 

ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ

ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ

Статья 2.1.   Порядок проведения  экспертизы проектов  нормативных правовых актов. В ходе проведения предварительного финансового контроля КСП осуществляет экспертизу и даѐт заключения по проекту бюджета района в сроки, установленные Положением о бюджетном процессе.

          Экспертиза проектов иных нормативных правовых актов по проблемам бюджетно-финансовой политики и совершенствованию бюджетного процесса в районе, по проектам программ, планируемым к финансированию за счѐт средств местного бюджета, финансово-экономическая экспертиза по проектам нормативных правовых актов, вносимым на рассмотрение Собрания депутатов, проводится в течение 15 календарных дней после получения проекта.

Статья  2.2. Порядок составления КСП заключения по результатам экспертизы нормативных правовых актов.  Результатом экспертно-аналитической работы является заключение, которое должно содержать:

1) основания проведения экспертизы;

2) рекомендации и предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы;

3) выводы и предложения по  существу экспертируемого или анализируемого вопроса.

В случае отсутствия замечаний по проекту нормативного правового акта выводы  и предложения  в заключении не содержатся, делается отметка о согласовании.  Образец оформления Заключения на проект решения Собрания депутатов приведен в Приложении № 16. 

        Проект заключения направляется председателю КСП для рассмотрения (подписания), а в его отсутствие  - заместителю КСП. После  ознакомления с проектом заключения и устранения, при необходимости, замечаний, заключение подписывается председателем (заместителем председателя) контрольно-счетной палаты  и лицом, непосредственно подготовившим заключение (исполнителем). Заключения КСП не могут содержать политических оценок решений, принимаемых Собранием депутатов.

Статья  2.3. По вопросам, входящим в компетенцию контрольно-счѐтной палаты осуществляется подготовка и представление заключений, письменных ответов, аналитических и информационных материалов на основании:

1) поручений (запросов) Главы района, оформленных постановлениями;

2) поручений  (запросов) Собрания депутатов, оформленных решениями;

          Решение о рассмотрении поручения (запроса) и подготовке заключения или об отказе в исполнении поручения (запроса) принимается председателем КСП, а в случае его отсутствия  – заместителем председателя КСП.

2.  В  исполнении поручения (запроса) может быть отказано по следующим основаниям:

1) отсутствие у КСП полномочий на рассмотрение изложенного в поручении (запросе) вопроса;

2) проведение на момент получения поручения (запроса) контрольных мероприятий по вопросу, указанному в поручении (запросе);

3) наличие в годовом плане контрольных мероприятий по данному (аналогичному) вопросу.

В случае отказа председатель (заместитель председателя) КСП  направляет ответ с указанием причин отказа в течение  15 календарных дней со дня регистрации поручения (запроса) в контрольно-счѐтной палате.

РАЗДЕЛ 3. 

ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

Статья  3.1.  В соответствии со статьями 4, 19 Федерального закона  от  01.02.2011г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» устанавливается следующий порядок обеспечения гласности и официального предоставления информации о деятельности КСП:

- информация предоставляется только по завершении  контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и  рассмотрения их итогов Собранием депутатов и главой района, если иное не установлено законодательством;

- содержание, объем, форма и сроки официального предоставления информации о результатах мероприятий устанавливаются Коллегией;

- сроки размещения  информации о результатах мероприятий и отчет о работе КСП не должны превышать 5 рабочих дней после согласования и утверждения;

- предоставление информации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите персональных данных и иной охраняемой законом тайны.

2. Основными формами обеспечения гласности в деятельности  КСП являются представление:

- в Собрание депутатов ежегодного отчета о работе КСП; 

- заключений по отчетам об исполнении  местного бюджета за квартал, полугодие, девять месяцев и за год; 

- отчетов о результатах проведенных мероприятий;

- заключений или письменных ответов на основании  поручений (запросов) Собрания депутатов и Главы района,  запросов органов государственной власти  Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;

- направление представлений и предписаний  КСП по результатам осуществленных ею мероприятий;

- направление материалов по результатам мероприятий в правоохранительные органы;

- опубликование и размещение в телекоммуникационной сети «Интернет» (на странице контрольно-счетной палаты) плана работы КСП и ежегодного отчета о работе КСП;

- публикация материалов (информационных сообщений, информационных отчетов и др.) по результатам мероприятий и иных сведений о деятельности  КСП в средствах массовой информации и размещение указанных материалов в телекоммуникационной сети «Интернет» (на странице контрольно-счетной палаты).

       При наличии критических выступлений в отношении  КСП, а также выступлений, содержащих недостоверные сведения о ее деятельности, требующих реагирования, подготавливаются соответствующие ответы или опровержения. Решение о реагировании и его форме принимает председатель КСП.

Статья  3.2. После рассмотрения Собранием депутатов отчета о проведении контрольного мероприятия в целях обеспечения доступа к информации о деятельности КСП на официальном сайте МО Тверской области «Калининский район» в телекоммуникационной сети Интернет (на странице контрольно-счетной палаты) размещается, а также публикуется в газете «Ленинское знамя» информационный отчет о проведенном контрольном или экспертно-аналитическом мероприятии, о выявленных при  его проведении нарушениях, а также о внесенных представлениях и предписаниях и принятых по ним решениям и мерам.

        В информационном отчете указываются:

1) название контрольного мероприятия;

2) объект контрольного мероприятия;

3) проверяемый период;

4) общая финансовая оценка установленных нарушений;

5) сведения о направлении представлений и предписаний;

7) сведения о направлении отчета в правоохранительные органы. 

       Проект информационного отчета  готовится руководителем контрольного мероприятия и представляется для рассмотрения председателю КСП,  в случае его отсутствия  – заместителю председателя.

       Изложение в информационном отчете сведений, содержащих персональные данные и иную конфиденциальную информацию, не допускается. При подготовке информационного отчета учитываются требования  к  информации, содержащей персональные данные и иную конфиденциальную информацию.

      После рассмотрения председателем КСП (заместителем председателя) и  устранения (при необходимости) замечаний, отчет подписывается и направляется для размещения в сети Интернет и  опубликования. Образец сопроводительного письма приводится в Приложениях № 17 и № 18.

Статья  3.3.   По истечении финансового года КСП представляет Собранию депутатов и Главе района отчет о выполнении плана работы за прошедший год. Отчет сопровождается выводами, рекомендациями и предложениями. Срок представления отчета не позднее 45 календарных дней по окончании отчетного финансового года.

Решение Собрания депутатов по отчету КСП принимается на очередном заседании. Указанный отчет о результатах деятельности КСП подлежит опубликованию в газете «Ленинское знамя» или размещается в телекоммуникационной сети Интернет.

Приложение № 1

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области

«Калининский район»
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

«____»   ___________20____ г.                                                                            №____
О проведении 

(полное наименование контрольного мероприятия)

             В соответствии с пунктом ___ Плана работы контрольно-счѐтной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район» на 20__​​​__ год, утверждѐнного  постановлением председателя контрольно-счетной палаты от ___ № __ (либо указывается реквизиты решения Собрания депутатов, содержащего поручение контрольно-счетной палате, или на реквизиты постановления Главы района с предложением или запросом о проведении мероприятия):

1.Провести ___________________________ в __________________________.

(наименование контрольного мероприятия)    (наименование проверяемого объекта)

2.  Контрольное мероприятия осуществить (указывается наименование органа, ответственного за проведение контрольного мероприятия).

3. Общий контроль за проведением контрольного мероприятия возложить на

(указывается должностное лицо, осуществляющее общий контроль за проведением контрольного мероприятия – руководитель контрольного мероприятия).

4. Непосредственное проведение контрольного мероприятия возложить (указывается персональный состав сотрудников контрольно-счетной палаты и привлеченных специалистов, осуществляющих проведение контрольного мероприятия).

5. Установить срок проведения контрольного мероприятия  (указывается срок

проведения контрольного мероприятия).

6. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.

Председатель КСП           (подпись)                                    (расшифровка подписи)

С распоряжением ознакомлены:

Приложение № 2

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области

«Калининский район»
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
УДОСТОВЕРЕНИЕ

на право проведения контрольного мероприятия
«___»___________20__ г.                                                                        №_____

На основании Положения о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов от 12.02.2013 № 33, Плана работы контрольно-счетной палаты на ______ год, утвержденного постановлением председателя контрольно-счетной палаты от __________  № _____,  распоряжения председателя контрольно-счетной палаты от ____________ № _____,

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование должностей специалистов контрольно-счетной палаты,

уполномоченных на проведение контрольного мероприятия)

поручается провести проверку__________________________________________ ____________________________________________________________________

(тема проверки, наименование объекта проверки, период проверки)

Начало проведения проверки «___»_______ 20___г.

Председатель КСП               (подпись)                               (расшифровка подписи)                    

Резолюция должностного лица проверяемой организации:

Назначить ответственным(и) лицом (лицами) от проверяемой организации:

1.___________________________________________________________________

(должность)

____________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество)

2.___________________________________________________________________

(должность)

____________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество)

Руководитель проверяемой организации    (подпись)      (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20____ год

(дата подписания)

М.П.

Приложение № 3

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области

«Калининский район»

УТВЕРЖДАЮ

Председатель

контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области

«Калининский район»

__________________ инициалы и фамилия

(подпись)      

«___»_________20__г.

ПРОГРАММА

проведения контрольного мероприятия

«________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

1.  Основание для проведения контрольного мероприятия:______________                        _____________________________________________________________.

2. Предмет контрольного мероприятия:____________________________

(указывается, что именно проверяется)

3. Объекты контрольного мероприятия:

3.1.__________________________________________________________;

3.2.__________________________________________________________;

3.3.__________________________________________________________;

3.4.__________________________________________________________.

(полное наименование объектов)

4. Цели контрольного мероприятия:

4.1. Цель 1.___________________________________________________;

(формулировка цели)

4.1.1. Вопросы:________________________________________________;

_____________________________________________________________;

_____________________________________________________________;

_____________________________________________________________.

4.1.2. Критерии оценки эффективности (в случае проведения аудита эффективности):

_____________________________________________________________;

_____________________________________________________________.

(определяются по каждой цели контрольного мероприятия)

4.2. Цель 2.___________________________________________________;

(формулировка цели)

4.2.1. Вопросы:________________________________________________;

_____________________________________________________________;

_____________________________________________________________;

_____________________________________________________________.

4.2.2. Критерии оценки эффективности (в случае проведения аудита эффективности):

_____________________________________________________________;

_____________________________________________________________.

(определяются по каждой цели контрольного мероприятия)

5. Проверяемый период деятельности:____________________________

6. Сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия на объектах:_____________________________________________________

_____________________________________________________________

(указываются по каждому объекту)

7. Состав ответственных исполнителей:

Руководитель контрольного мероприятия:_________________________

________________________________________________________________ (должность, Ф.И.О.)

Члены группы:________________________________________________

_____________________________________________________________

(должности, Ф.И.О. должностных лиц контрольно-счетной паты, а также привлеченных внешних специалистов)

8. Срок предоставления отчета на утверждение Председателю контрольно-счетной палаты – «___»_________20__ года.

Руководитель

контрольного мероприятия          (подпись)                   (расшифровка подписи)

Приложение № 4

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области

«Калининский район»
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Уведомление

Руководителю

_________________________

(наименование проверяемого объекта)

_________________________________

(фамилия, инициалы)

Уважаемый (ая) имя отчество!

              Контрольно-счѐтная палата Муниципального образования Тверской области «Калининский район» уведомляет Вас, что в соответствии с пунктом  34 Положения о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов от 12.02.2013 № 33,  пунктом ___ Плана работы контрольно-счетной палаты на 20__ год, утвержденного постановлением председателя контрольно-счетной палаты от _________ №___, распоряжением председателя контрольно-счетной палаты от____________№_____в_________________________________ 

                          (наименование проверяемого объекта)

будет проводиться контрольное мероприятие по вопросу  ____________________________________________________________________.

Контрольное мероприятие будет проведено в период с «___»_______20___года по «____»_______ 20__года_____________________________________________

(Ф.И.О., наименование должностей специалистов КСП,

____________________________________________________________________

уполномоченных на проведение контрольного мероприятия)

под руководством_________________________________________________ 

(должность руководителя контрольного мероприятия, Ф.И.О.)

В соответствии со ст.ст. 13, 14 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» прошу обеспечить необходимые условия для работы КСП и подготовить ответы на прилагаемые вопросы.

Приложения:

1. Перечень вопросов на ___ л. в 1 экз. (при необходимости);

2. Перечень документов, необходимых для проведения проверки (при необходимости);

3. Таблицы, требующие заполнения, на __-х листах в 1 экз. (при необходимости).

Председатель КСП           (подпись)                                    (расшифровка подписи)                    

Приложение № 5

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области «Калининский район»

Р.Лазури наб., 3, г. Тверь, 170100, 

тел.: (4822) 33-17-84, факс:  , 

эл. почта:ksp@kalinin-adm.ru        

АКТ

по факту непредставления (представления не в полном объеме)

информации по запросу контрольно-счѐтной палаты 

Муниципального образования Тверской области «Калининский район»

"____" ___________20 __ года                                                                    № _____

                   В соответствии с Планом работы контрольно-счѐтной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район» на 20___год, утвержденным постановлением председателя контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район» от _________  №____,  распоряжения председателя контрольно-счетной палаты от _______№_________________________________________________________

(наименование органа, проводящего контрольное мероприятие)

проводится __________________________________________________________.

(наименование контрольного мероприятия)

Контрольно-счѐтной палатой Муниципального образования Тверской области «Калининский район» "___" ________ 20___ г. запрашивалась следующая необходимая для проведения вышеуказанного контрольного мероприятия информация:_________________________________________________________

(запрашиваемая информация, документы)

Срок представления информации истек "___" _____________ 20___ года.

К настоящему времени _____________________________________________

(наименование должности, наименование органа/организации, Ф.И.О.)

информация не представлена (представлена не в полном объеме; указать, что

не представлено). Таким образом, нарушены требования статьи 13 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации контрольно- счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьи 3 Закона Тверской области от 29.09.2011 № 50-ЗО «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований», пункта 38 главы 5  Положения о  контрольно-счѐтной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов от 12.02.2013 № 33,  созданы препятствия при осуществлении специалистами  КСП своих должностных обязанностей.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен) для ознакомления___________________________________________

(должностное лицо, наименование объекта контрольного мероприятия, ФИО)

Руководитель контрольного мероприятия                                   

(должность)                                (подпись)                    (расшифровка подписи)

Один экземпляр акта получил:

Должностное лицо проверяемого объекта   (подпись)     (расшифровка подписи)
Приложение № 6

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»

Р.Лазури наб., 3, г. Тверь, 170100, 

тел.: (4822) 33-17-84, факс:  , 

эл. почта:ksp@kalinin-adm.ru    

"___" ______________ 20 __ года                                                              № ______

АКТ

по фактам выявленных нарушений, требующих принятия

незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного

пресечения противоправных действий

В ходе контрольного мероприятия «________________________________»,                                                       (наименование контрольного мероприятия)

осуществляемого в соответствии с Планом работы контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район» 20__ год, утвержденного постановлением председателя КСП от _________  № _____   на объекте_______________________________________________

                                (наименование проверяемого объекта)

выявлены следующие нарушения:

1. ______________________________________________________________

2. ______________________________________________________________

Руководитель (или другое должностное лицо)_________________________

                                                                            (должность, фамилия и инициалы,

____________________________________________________________________

                                 наименование проверяемого объекта)

дал письменное объяснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязался принять незамедлительные меры по их устранению и безотлагательному пресечению противоправных действий  (или отказался от

письменного объяснения и принятия мер по устранению указанных нарушений

и пресечению противоправных действий).

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен) для ознакомления_______________________________________

                                                             (должностное лицо, фамилия и инициалы __________________________________________________________________

наименование объекта контрольного мероприятия,)

Руководитель группы инспекторов

(должность)                 (подпись)                             (расшифровка подписи)

Инспекторы:

(должности)                 (подпись)                             (расшифровка подписи)

Один экземпляр акта получил:

Должностное лицо проверяемого объекта   (подпись)    (расшифровка подписи)

По выявленным нарушениям на проверяемом объекте по состоянию на

«__»________20__ года приняты следующие меры (или меры не приняты):

1.____________________________________________________________

Руководитель контрольного мероприятия          

(должность)                         (подпись)                             (расшифровка подписи)

Приложение № 7

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Уведомление
Председателю контрольно-счетной палаты 
Муниципального образования 

Тверской области «Калининский район»

__________________________________

(фамилия, инициалы)

«___» ___________ г.                                                                                   г. Тверь

             Уведомляю Вас о  том, что «___» _________  20__ г. в _____ ч. ____

мин. в соответствии с  частью 2 статьи 14 Федерального закона «Об общих принципах  организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьей 4

Закона Тверской области «Об отдельных вопросах  организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Тверской области» мною,_______________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)

____________________________________________________________________

в рамках проводимого контрольного мероприятия

____________________________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия)

в присутствии должностного лица____________________________________ __________________________________________________________________

(наименование проверяемого органа или организации, должность, ФИО)

произведено__________________________________________________________

(опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов,

изъятие документов и материалов; место производства)

в связи ____________________________________________________________   

                             (указать обстоятельства)

__________________________________________________________________.

К настоящему уведомлению прилагаются копии актов:

____________________________________________________________________

(указать их наименование)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

на _________ листах.

__________________________________

(подпись)

 Приложение № 8

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»

Р.Лазури наб., 3, г. Тверь, 170100, 

тел.: (4822) 33-17-84, факс:  , 

эл. почта:ksp@kalinin-adm.ru    

АКТ

по факту опечатывания касс, кассовых или

служебных помещений, складов и архивов

"___" ______________ 20 __ года                                                            № ______

         В соответствии с Планом работы контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район» на 20__ год, утвержденным постановлением председателя контрольно-счетной палаты от _________  № _____ ,  проводится контрольное мероприятие «________________________________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

 на объекте _______________________________________________________________________

(наименованием проверяемого объекта)

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 07.02.2011 №  6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» сотрудниками контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район» опечатаны:_____________________

________________________________________________________________

(перечень опечатанных объектов)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен__________________________________________________________

(должностное лицо, наименование объекта контрольного мероприятия, ФИО)

Руководитель контрольного мероприятия         

 (должность)                        (подпись)                             (расшифровка подписи)

Один экземпляр акта получил:

Должностное лицо 

проверяемого объекта           (подпись)                             (расшифровка подписи)

Приложение № 9

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»

Р.Лазури наб., 3, г. Тверь, 170100, 

тел.: (4822) 33-17-84, факс:  , 

эл. почта:ksp@kalinin-adm.ru    

АКТ

изъятия документов и материалов

"___" ______________ 20 __ года                                                           № ______

                  В соответствии с Планом работы контрольно-счетной палаты  Муниципального образования Тверской области «Калининский район»  на 20__ год, утвержденного постановлением председателя контрольно-счетной палаты от _________  № _____ ,    проводится контрольное мероприятие «__________________________​_____________________»

                                                                        (наименование контрольного мероприятия)                              

на объекте ________________________________________________________________________

                                      (наименованием проверяемого объекта)

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 07.02.2011г. №  6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» сотрудниками контрольно-счетной палаты  для проверки изъяты следующие документы и материалы:

1.__________________________________________________на___листах.

2.__________________________________________________на___листах.

3.__________________________________________________на___листах.

4.__________________________________________________на___листах.

Изъятие документов  и материалов  произведено в присутствии должностных лиц_____________________________________________________________

      (наименование проверяемого объекта, должность, ФИО)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен __________________________________________________________________

(должностное лицо, наименование проверяемого объекта, ФИО)

Руководитель контрольного мероприятия

(должность)                                       (подпись)                   (расшифровка подписи)

Один экземпляр акта получил:

Должностное лицо

проверяемого объекта                      (подпись)                   (расшифровка подписи)

Приложение № 10

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»

Р.Лазури наб., 3, г. Тверь, 170100, 

тел.: (4822) 33-17-84, факс:  , 

эл. почта:ksp@kalinin-adm.ru    

АКТ

по факту создания препятствий в проведении 

контрольного мероприятия

"___" __________20 __ года                                                                     № ______
              В соответствии с Планом работы Контрольно-счѐтной палаты                 муниципального образования Тверской области «Калининский район»                                                   на 20___год,  утверждённым  постановлением председателя контрольно-счетной палаты от _________ №____,   в _______________________________________________________________

                                                (наименование проверяемого органа / организации)

проводится контрольное мероприятие _________________________________________________

                                                                             (наименование контрольного мероприятия)

Должностными лицами проверяемого объекта__________________________________________

                                                                           (наименование объекта контрольного мероприятия)
__________________________________________________________________________________

                                                                    (должность, Ф.И.О.)

созданы препятствия  должностным лицам контрольно-счѐтной палаты муниципального образования Тверской области «Калининский район» ___________________________________
                                                                                                  (наименование должности, Ф.И.О.)

в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившиеся в_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия – отказ в допуске на объект, непредставление информации и другие) несмотря на предъявление им (ими) удостоверения(й) на право проведения контрольного мероприятия, что создает  препятствия при осуществлении должностными лицами контрольно-счѐтной палаты возложенных на них полномочий)
              Неисполнение законных требований должностных  лиц  контрольно-счетной палаты  является нарушением  статьи 13 Федерального закона от 07.02.2011г.  № 6-ФЗ «Об общих принципах организации контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьи 3 Закона Тверской области «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований», пункта 38 главы 5 Положения о контрольно-счѐтной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов от 12.02.2013 № 33 и влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и Тверской области.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен) для ознакомления______________________________________________________________________

                              (должностное лицо, наименование объекта контрольного мероприятия, ФИО)

Руководитель контрольного мероприятия   

(должность)                            (подпись)                             (расшифровка подписи)

Один экземпляр акта получил:

Должностное лицо

проверяемого объекта            (подпись)                             (расшифровка подписи)

Приложение № 11

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Руководителю

органа местного самоуправления,

муниципального органа, организации

_____________________________

(инициалы, фамилия)
Представление

В соответствии с подпунктом 1 пункта 39 Положения о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов Муниципального образования Тверской области «Калининский район» от 12.02.2013г. № 33,  пунктом ___ Плана работы контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район»на 20__ год, утвержденного постановлением председателя контрольно-счетной палаты от _________№___, проведено контрольное мероприятие___________________

(наименование контрольного мероприятия)

По результатам проведения контрольного мероприятия установлено следующее:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

Итого по результатам контрольного мероприятия установлены финансовые нарушения на общую сумму __________ тыс. руб., в том числе:

____________________________________________________________________

С  учетом вышеизложенного  и на основании статьи 16 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»,  ________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

предлагается следующее:

____________________________________________________________________

О выполнении настоящего представления и принятых мерах необходимо проинформировать контрольно-счетную палату Муниципального образования Тверской области «Калининский район» в месячный срок со дня получения настоящего представления.

Председатель КСП

(Заместитель председателя КСП)    (подпись)                  (расшифровка подписи)   

Приложение № 12

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Руководителю

органа местного самоуправления,

муниципального органа, организации

_____________________________

(инициалы, фамилия)
Предписание

       В соответствии с подпунктом 2 пункта 39 Положения о контрольно-счетной                               палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район»,             утвержденного решением Собрания депутатов муниципального образования Тверской               области «Калининский район» от 12.02.2013г. № 33, пунктом ___  Плана работы                  контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области                       «Калининский район»  на 20__ год, утвержденного  постановлением   председателя   контрольно-счетной   палаты от _______№________,     проведено   контрольное   мероприятие

__________________________________________________________________________________

                                       (наименование контрольного мероприятия)

По результатам проведения контрольного мероприятия установлено

следующее:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

(указываются вскрытые факты нарушений, наносящих государству (району) прямой непосредственный ущерб и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения, с указанием конкретных статей законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены)

         С учетом вышеизложенного и на основании статьи 16 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов        Российской Федерации и муниципальных образований» _________________________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

предписывается незамедлительно устранить указанные факты нарушений, возместить нанесенный  государству (району) ущерб  и привлечь к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации.

         О выполнении настоящего  предписания и принятых мерах необходимо проинформировать контрольно-счетную палату Муниципального образования Тверской области «Калининский район» _______________________________________________________

(до «_____»__________20__ года или в течение _____дней со дня получения).

Председатель КСП

(Заместитель председателя КСП)       (подпись)                (расшифровка подписи)                    

Приложение № 13

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Руководителю

органа местного самоуправления,

муниципального органа, организации

_____________________________

(инициалы, фамилия)
Предписание

              В соответствии с подпунктом 2 пункта 39 Положения о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов Муниципального образования Тверской области «Калининский район» от 12.02.2013г. № 33, пунктом ___ Плана работы контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район» на 20__ год, утвержденного  постановлением   председателя   контрольно-счетной   палаты от ________________ №________,     проведено   контрольное   мероприятие

__________________________________________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия).

       По результатам контроля за исполнением представления контрольно-счѐтной палаты установлено следующее.

       В нарушение статьи 16 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» не соблюдаются сроки рассмотрения представления от ______________ № _________.

      По представлению контрольно-счѐтной палаты от____________ № ________не рассмотрены и (или) не приняты меры по реализации следующих предложений:

1. ________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

3.________________________________________________________________________________

(в случае, если информация о результатах рассмотрения представления поступила в контрольно-счѐтную палату в установленный срок, но с несоблюдением порядка рассмотрения представления контрольно-счѐтной палаты, указываются выявленные в результате контрольного мероприятия нарушения, которые предлагалось устранить в направленных ранее представлениях, но которые не были рассмотрены).

        С учетом вышеизложенного и на основании статьи 16 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»,___________________________________________ __________________________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия)

предписывается____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(указываются требования незамедлительно рассмотреть предписание и о результатах рассмотрения и принятых мерах по реализации содержащихся в нем предложений проинформировать контрольно-счетную палату или формулируются конкретные требования по невыполненным предложениям или срокам их исполнения, а также мерам в отношении должностных лиц организаций, не исполняющих законное требование контрольно-счетной палаты).

        О  выполнении  настоящего предписания  и принятых мерах необходимо проинформировать контрольно-счетную палату Муниципального образования Тверской области «Калининский район» 

___________________________________________________________________

(до «_____»__________20__ года или в течение _____дней со дня получения).

Председатель КСП

(Заместитель председателя КСП)      (подпись)         (расшифровка подписи)                    

Приложение № 14

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Руководителю

органа местного самоуправления,

муниципального органа, организации

_____________________________

(инициалы, фамилия)
Предписание
       В соответствии с подпунктом 2 пункта 39 Положения о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов Муниципального образования Тверской области «Калининский район» от 12.02.2013г. № 33, пунктом ___ Плана работы контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район»на 20__ год, утвержденного  постановлением   председателя   контрольно-счетной   палаты от ________________ №________,     проведено   контрольное   мероприятие__________________
__________________________________________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия)

на объекте_________________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия).

В ходе проведения указанного  контрольного  мероприятия должностными лицами___________________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия, должность, Ф.И.О.)

были созданы препятствия для работы должностных лиц контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район», выразившиеся в ________________________________________________________________________________

(указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия – отказ инспекторам в допуске на объект, отсутствие нормальных условий работы, непредставление информации и другие)

       Указанные действия являются нарушением статьи  (13,  14 или 15 в зависимости от характера  препятствий) Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»  и влечет за собой ответственность, установленную  законодательством Российской федерации и законодательством Тверской области.

            С учетом вышеизложенного и на основании статьи 16 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» ___________________________________________

                                                                         (наименование объекта контрольного мероприятия)

предписывается незамедлительно устранить указанные препятствия для проведения контрольного мероприятия, а также принять меры в отношении должностных лиц, не исполняющих законные требования контрольно-счетной палаты.

         О выполнении настоящего предписания  и принятых мерах необходимо проинформировать контрольно-счетную палату Муниципального образования Тверской области «Калининский район»

___________________________________________________________________

(до «_____»__________20__ года или в течение _____дней со дня получения)

Председатель КСП

(Заместитель председателя КСП)       (подпись)                (расшифровка подписи)           
Приложение № 15

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»

Р.Лазури наб., 3, г. Тверь, 170100, 

тел.: (4822) 33-17-84, факс:  , 

эл. почта:ksp@kalinin-adm.ru    

Прокурору

Тверской области (района)

Начальнику

УМВД по Тверской области

(отдела внутренних дел по району)

Начальнику

УФСБ по  Тверской области

________________________

(инициалы и фамилия)

Уважаемый(ая) имя отчество!

             Во исполнение распоряжения контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район»,  в соответствии со  статьей 16 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»  направляем материалы контрольного мероприятия «_________________________________________», которые включают выявленные в ходе проведения проверки нарушения законодательства Российской Федерации, содержащие признаки состава преступлений и требующие принятия необходимых мер реагирования.

           По результатам контрольного мероприятия установлены следующие нарушения законодательства Российской Федерации:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________

3. _______________________________________________________________

4. _______________________________________________________________

(приводится перечень конкретных фактов выявленных нарушений, неправомерных действий (бездействий) должностных лиц со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых нарушены, с указанием актов по результатам контрольного мероприятия, в которых данные нарушения зафиксированы,  а также информация о наличии соответствующих объяснений, замечаний и возражений ответственных должностных объектов контрольного мероприятия по существу каждого факта выявленных  нарушений и заключения по ним контрольно-счетной палаты)

       Выявленные в ходе контрольного мероприятия нарушения нанесли ущерб государству (району) в сумме__________________________________рублей.

                                                (указывается сумма выявленного ущерба)

     По результатам контрольного мероприятия в адрес

__________________________________________________________________

(наименование проверяемого объекта)

направлено предписание (представление) контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район».

          В  связи с  изложенным просим Вас провести проверку и обеспечить принятие необходимых мер реагирования по фактам нарушения законодательства Российской Федерации, выявленным контрольно-счетной палатой  Муниципального образования Тверской области «Калининский район».

        О результатах рассмотрения настоящего обращения и принятых процессуальных решениях  (с приложением копий соответствующих документов)  просьба  проинформировать 
контрольно-счетную палату Муниципального образования Тверской области «Калининский район».

Приложение:

1. Копия отчета о результатах контрольного мероприятия на ___л. в 1 экз.

2. Копия акта (актов) проверки на ____л. в 1 экз.

3. Копии первичных документов, подтверждающих  факты выявленных нарушений, на ____л. в 1 экз.

4. Копии замечаний по акту (актам) по результатам контрольного мероприятия

должностных и иных лиц объектов и заключение по ним контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район» на ___л. в 1 экз.

5. Копия предписания (представления) контрольно-счетной палаты Муниципального образования Тверской области «Калининский район» от «___»_______20___ г. № ____ на ___л. в 1 экз.

Председатель КСП               (подпись)                               (расшифровка подписи)                    

Приложение № 16

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»
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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84, Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Заключение

на проект решения Собрания депутатов

«____________________________»

(наименование проекта решения)
Главе Муниципального образования 
Тверской области «Калининский район»

_______________________________

(инициалы, фамилия)

(Председателю постоянного комитета)

_______________________________

(инициалы, фамилия)

Настоящее заключение подготовлено в соответствии с Положением о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утверждённым  решением Собрания депутатов от 12.02.2013 № 33,  по поручению Главы района (поручению постоянного комитета, комиссии, рабочей группы) от «___»__________20___г. №_______.

Излагаются результаты экспертизы, например:

Рассмотрев вышеназванный проект решения, контрольно-счетная палата сообщает  следующее: _______________________________________________.

Излагаются выводы, например:

С учетом вышеизложенного, контрольно-счетная палата  предлагает Собранию депутатов рассмотреть  представленный проект решения________________  с учетом замечаний и предложений, изложенных в настоящем заключении (или выводы и предложения по пунктам).

Председатель КСП           (подпись)                                    (расшифровка подписи)

 (исполнитель)

Приложение № 17

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»
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Контрольно-счетная палата

муниципального образования 

Тверской области    

«Калининский район»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84

ИНН 6950163519 КПП 695001001

http://www.kalinin-adm.ru
Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Исх. №  ______ от «____»_______ 2013г.




Начальнику

_____________________

(наименование отдела)

________________________

(инициалы, фамилия)

Уважаемый(ая) имя отчество!

                В соответствии с пунктом 49 главы 5 Положения о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов от 12.02.2013г. № 33, просим обеспечить размещение Информационного отчета о _________________________________________________________ 
                                                   (наименование контрольного мероприятия)
(или иные материалы КСП) на официальном сайте Муниципального образования Тверской области «Калининский район» в телекоммуникационной сети Интернет (на странице контрольно-счетной палаты).

Приложение на ___ листах.

Председатель КСП              (подпись)                                 (расшифровка подписи)                    

Приложение № 18
к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»
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Контрольно-счетная палата

муниципального образования 

Тверской области    

«Калининский район»

170100, г. Тверь, наб. р. Лазури, д. 3

Тел/факс (4822) 33-17-84

ИНН 6950163519 КПП 695001001

http://www.kalinin-adm.ru
Эл.почта ksp@kalinin-adm.ru
Исх. №  ______ от «____»_______ 2013г.




Руководителю
_____________________

(наименование организации)

________________________

(инициалы, фамилия)

Уважаемый(ая) имя отчество!

                В соответствии с пунктом 49 главы 5 Положения о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов от 12.02.2013г. № 33,  просим обеспечить опубликование в средствах массовой информации «Информационного отчета о __________________________».

                                                                                   (наименование контрольного мероприятия)

Приложение на ____ листах.

Председатель КСП                   (подпись)                            (расшифровка подписи)

Приложение № 19

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»

УТВЕРЖДАЮ

Председатель контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»

____________________ (ФИО)    

АКТ (Справка)

 проверки _______________________________________________________________

	(указывается наименование контрольного мероприятия)

	Место составления                                                                    

дата 

составления


	

	


Основание для проведения контрольного мероприятия:  Положение о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов от 12.02.2013г. № 33,  пункт __ Плана работы КСП  на 20__ год, утвержденного постановлением председателя КСП от _________  № ___ , распоряжение КСП от _____________№ _____
Цель контрольного мероприятия: ________________________________________
Предмет контроля: ______________________________________________________

Объект контроля: _______________________________________________________
(указывается объект проверки и его реквизиты – ОГРН, ИНН, адрес местонахождения)

Проверяемый период: _______________________________

Сроки проведения контрольного мероприятия: ___________________________

Руководитель контрольного мероприятия: _______________________________

Исполнители контрольного мероприятия: ________________________________

Должностные лица проверяемого объекта: ________________________________

(указываются сведения о руководителе, главном бухгалтере: ФИО, наименование должности, реквизиты документа о назначении на должность; в случае если в течение проверяемого периода происходили изменения в составе указанных должностных лиц, то перечень данных лиц приводится  с одновременным указанием периода в течение которого эти лица занимали соответствующие должности)

Основные цели и виды деятельности объекта: ____________________________

Сведения о наличии учредительных документов; анализ их соответствия действующему законодательству: _____________________________________________

(анализ соответствия учредительных документов действующему законодательству проводится при необходимости)

Метод проведения проверки: _____________________________________________

Виды проверенных документов:__________________________________________

(при необходимости указывается перечень конкретных документов)

Объем средств ______ бюджета _________, проверенных при проведении контрольного мероприятия: ________________________________________

Также акт должен содержать необходимую информацию общего характера, имеющую значение при проведении контрольного мероприятия, а именно законодательные и нормативные правовые акты по теме контрольного мероприятия, утвержденную сумму бюджетных ассигнований по проверяемому направлению или субъекту, своевременность доведения средств до получателей, их освоение, в том числе в процентном отношении к общей сумме выделенных средств. 

Нормативные правовые акты, используемые при проведении контрольного мероприятия:_____________________________________________________________________
Описание документально подтвержденных фактов нарушений законодательства: ________________________________________________________(в том числе фактов нецелевого использования и (или) неэффективного использования бюджетных средств и государственных ресурсов и иных, имеющих значение обстоятельств, выявленных в процессе проверки, с обязательным  содержанием информации о нарушениях законодательных, нормативных правовых и иных актов или их отдельных положений, периода совершения нарушения, события нарушения, размера документально подтвержденного нарушения, или указание на отсутствие таковых)

Перечень приложенных документов:___________________________________________

	Руководитель контрольного мероприятия:

(должность личная подпись, инициалы и фамилия)
	


Исполнители контрольного мероприятия:

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

С актом ознакомлены:_____________________________________________________________
(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

Приложение № 20

к Регламенту контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»
УТВЕРЖДАЮ

Председатель контрольно-счетной палаты

Муниципального образования Тверской области 

«Калининский район»

____________________ (ФИО) 

ОТЧЕТ 

 по результатам проверки _____________________________________________________

	(указывается наименование контрольного мероприятия)

	
	

	Место составления                                                                    

дата 

составления




Основание для проведения контрольного мероприятия:  Положение о контрольно-счетной палате Муниципального образования Тверской области «Калининский район», утвержденного решением Собрания депутатов от 12.02.2013г. № 33,  пункт __ Плана работы КСП  на 20__ год, утвержденного постановлением председателя КСП от _________  № ___ , распоряжение КСП от _____________№ _____
Цель контрольного мероприятия: ________________________________________
Предмет контроля: ______________________________________________________

Объект контроля: _______________________________________________________
(указывается объект проверки и его реквизиты – ОГРН, ИНН, адрес местонахождения)

Проверяемый период: _______________________________

Сроки проведения контрольного мероприятия: ___________________________

Руководитель контрольного мероприятия: _______________________________

Исполнители контрольного мероприятия: ________________________________

Должностные лица проверяемого объекта: ________________________________

(указываются сведения о руководителе, главном бухгалтере: ФИО, наименование должности, реквизиты документа о назначении на должность; в случае если в течение проверяемого периода происходили изменения в составе указанных должностных лиц, то перечень данных лиц приводится  с одновременным указанием периода в течении которого эти лица занимали соответствующие должности)

Основные цели и виды деятельности объекта: ____________________________

Сведения о наличии учредительных документов; анализ их соответствия действующему законодательству: _____________________________________________

(анализ соответствия учредительных документов действующему законодательству проводится при необходимости)

Метод проведения проверки: _____________________________________________

Объем средств районного бюджета Тверской области, проверенных при проведении контрольного мероприятия: ________________________________________

Также отчет должен содержать необходимую информацию общего характера, имеющую значение при проведении контрольного мероприятия, а именно законодательные и нормативные правовые акты по теме контрольного мероприятия, утвержденную сумму бюджетных ассигнований по проверяемому направлению или субъекту, своевременность доведения средств до получателей, их освоение, в том числе в процентном отношении к общей сумме выделенных средств. 

Нормативные правовые акты, используемые при проведении контрольного мероприятия:________________________________________________________________
           Описание документально подтвержденных фактов нарушений законодательства: __________________________________________________________

(в том числе фактов нецелевого использования и (или) неэффективного использования бюджетных средств и государственных ресурсов и иных, имеющих значение обстоятельств, выявленных в процессе проверки, с обязательным  содержанием информации о нарушениях законодательных, нормативных правовых и иных актов или их отдельных положений, периода совершения нарушения, события нарушения, размера документально подтвержденного нарушения, или указание на отсутствие таковых)

Выводы по результатам проведенного контрольного мероприятия:______________

____________________________________________________________________________

Предложения по результатам проведенного контрольного мероприятия ___________

_____________________________________________________________________________

Перечень приложенных документов:___________________________________________

	Руководитель контрольного мероприятия:

(должность личная подпись, инициалы и фамилия)
	


Исполнители контрольного мероприятия:

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

С актом ознакомлены:_____________________________________________________________

(должность, личная подпись, инициалы и фамилия)

