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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ «КАЛИНИНСКИЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ   № 4
г. Тверь                                                                                                     « 31 » мая  2019
О внесении изменений в организацию работы с
персональными данными

Для осуществления мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом  от 27.07.2006 N 152-ФЗ  «О персональных данных» в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 15.04.2019 N 454 "О внесении изменений в перечень мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами" в контрольно-счетной палате муниципального образования Тверской области «Калининский район» постановляю:
1. Внести изменения в Постановление Контрольно-счетной палаты муниципального образования Тверской области «Калининский район» от 16.05.2014 № 4 «Об  организации работы с персональными данными»:
1.1. Назначить Пескову Ольгу Владимировну, являющуюся муниципальным служащим, ответственным за работу по обработке персональных данных контрольно-счетной палаты  муниципального образования Тверской области «Калининский район». 
1.2. Внести изменения в должностной регламент лица, ответственного за организацию обработки персональных данных, изложив его в новой редакции (Приложение №7 К Постановлению Контрольно-счетной палаты муниципального образования Тверской области «Калининский район» от «31» мая 2019  №  4).
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Председатель 

КСП МО «Калининский район»                                                                     Т.М. Яковлева

Ознакомлен:  ________________________  «_____»___________2019
Приложение № 7                                         

К Постановлению 

Контрольно-счетной палаты

муниципального образования 

Тверской области «Калининский район»

от «31» мая 2019  № 4

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

I. Общие положения

1.1. Настоящий должностной регламент предназначен для муниципального служащего, ответственного за организацию обработки персональных данных (далее - ПД) 

1.2. Требования лица, ответственного за организацию обработки персональных данных, связанные с выполнением им своих должностных обязанностей, обязательны для исполнения всеми сотрудниками, имеющими санкционированный доступ к ПД. 

II. Обязанности муниципального служащего, ответственного за организацию обработки персональных данных

 2.1. Муниципальный служащий, ответственный за организацию обработки ПД обязан:

 - знать и выполнять требования Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, локальных правовых актов КСП и иных внутренних документов, положений, регламентирующих деятельность по обработке и защите ПД; 

- отслеживать изменения действующего законодательства РФ по вопросам защиты и обработки ПД; 

- поддерживать актуальность соответствующей нормативно-справочной документации в области обработки и защиты ПД; 

- участвовать в проведении служебных проверок по фактам нарушения функционирования информационной системы персональных данных, а также других случаев нарушения правил обработки и защиты ПД; 

- оказывать организационно-методическую помощь должностным лицам, допущенным и непосредственно осуществляющим обработку ПД; 

- осуществлять контроль обработки ПД с заявленными целями;

 - проводить инструктаж лиц, допущенных к обработке ПД в информационных системах персональных данных; 

- входить в состав комиссии по уничтожению носителей информации;

 - участвовать в процессе обработки обращений субъектов ПД или их законных представителей. 

2.2. Кроме того, муниципальный служащий, ответственный за организацию обработки персональных данных в информационных системах обязан:

 - контролировать физическую сохранность средств и оборудования информационных систем ПД; 

-контролировать исполнение пользователями информационных систем ПД введенного режима безопасности; 

- контролировать исполнение пользователями информационных систем ПД парольной политики;

 - контролировать работу пользователей информационных систем ПД в сетях общего пользования; 

- не допускать установку, использование, хранение и размножение в информационных системах ПД, не связанных с выполнением функциональных задач;

 - не допускать к работе на элементах информационных систем ПД посторонних лиц; 

- оказывать помощь пользователям информационных систем ПД в части применения средств защиты; 

- в случае отказа работоспособности технических средств и программного обеспечения информационных систем ПД, в том числе средств защиты принимать меры по их своевременному восстановлению и выявлению причин, приведших к отказу работоспособности.

III. Права муниципального служащего, ответственного за организацию обработки персональных данных

3.1. Муниципальный служащий, ответственный за организацию обработки ПД имеет право:

 - требовать от лиц, допущенных к обработке персональных данных, безусловного соблюдения установленных правил обработки и защиты ПД;

 - требовать от лиц, допущенных к обработке персональных данных прекращения обработки ПД, в случаях их неправомерного использования и нарушения установленного порядка обработки; 

- вносить предложения по совершенствованию применяемой системы защиты информации и отдельных ее компонентов; 

- доступа во все помещения, где осуществляется обработка ПД. 

IV. Ответственность

4.1. Муниципальный служащий, ответственный за обработку и защиту ПД несет ответственность:

 - за качество и полноту проводимых им работ по организации обработки ПД в соответствии с функциональными обязанностями, определенными настоящим регламентом;

 - за сохранность сведений ограниченного распространения в соответствии с требованиями законодательства в области защиты ПД.
